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УТВЕРЖДАЮ
Ректор
Белорусского национального технического университета
Харитончик С.В. 

_____________
«__» _____ 20__


ОТЧЕТ
прибывшего из служебной командировки за границу

_________________________________________________________________
(указать должность, место работы, фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) при выезде в составе делегации (группы) дополнительно указываются, что работник выезжал в качестве руководителя или члена делегации (группы))
__________________________________________________________________
командируемого (ой) в ______________________________________________
                                        (указать наименование государства, города)
с _______ по _______ на ______ дня/дней. 
О результатах и эффективности служебной командировки за границу -  __________________________________________________________________
(указать результат выполнения конкретных задач, указанных в задании на служебную командировку за границу, в том числе итоги участия в мероприятиях, результаты проведения переговоров, встреч и достижение договоренностей по их итогам, результаты изучения проблемных или интересующих БНТУ вопросов и обеспечение решения проблемных вопросов, подписание документов и другое;
указать выводы об эффективности служебной командировки, которые оцениваются, как степень выполнения задач и степень достижения поставленной цели, а также в соответствии с критериями эффективности, установленными пунктом 16  Положения о порядке направления в служебные командировки за границу работников БНТУ)
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
Цели и задачи служебной командировки за границу  _____________________
								         (указать реализованы в полном объеме или в случае не выполнения задания (цели и задачи) на командирование указать объективные причины его не выполнения)
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Выводы и предложения по результатам служебной командировки за границу 
__________________________________________________________________
(указать информацию на основании анализа эффективности служебной командировки за границу, в том числе о сроках внедрения результатов командировки в учебный процесс, в научную деятельность, об издании статей, монографий и т.д. с указанием конкретных сроков реализации) 
____________________________________________________________________________________________________________________________________.
Приложение: копия задания на служебную командировку за границу;
__________________________________________________________________;
[bookmark: _GoBack](указать и приложить копии подписанных документов, справочные материалы и другие документы, подтверждающее эффективность служебной командировки за границу)
____________________________________________________________________________________;
__________________________________________________________________.
________________________		_____________		________________
(должность лица, прибывшего из 		       (подпись)			(инициалы, фамилия)
командировки)
__________________
(дата)

_____________________________________________________________________________________
(указывает руководитель структурного или иного подразделения БНТУ, который инициировал командирование работника, о выполнении в полном объеме задания на служебную командировку за границу и о признании ее эффективной или об объективных причинах его не выполнения, а также о размещении информации об эффективности командировки на официальном сайте БНТУ)
____________________________________________________________________________________________________________________________________.

_______________________________________	____________		____________________
(должность руководителя структурного или 		  (подпись)		(инициалы, фамилия)
иного подразделения БНТУ инициировавшего 
служебную командировку)
__________________
(дата)

__________________________________________________________________
(указывается вывод об эффективности служебной командировки за границу)
Проректор по учебной работе	____________	Ю.А.Николайчик
(подпись)

__________________________________________________________________
(указать информацию о выполнении или не выполнении задания (цели и задачи) на служебную командировку за границу)
Заместитель начальника УМС иВЭД	____________	А.В.Яблонская
 (подпись)



