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Докладная записка				
«____» _____ 20____ 
№ ________
г. Минск

О командировании за границу

В соответствии с ___________________________________________________
(указать основание командировки с указанием документа (приглашение, действующее соглашение, договор и т.д.), его реквизитов, являющегося основанием для инициирования командирования работника за границу)
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
прошу командировать __________________________________________________________________
(указать наименование должности (должностей, при условии, что задание на служебную командировку за границу предусматривает задачи и цели по всем указанным должностям), наименование структурного подразделения, фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) работника, а также указать государство (а) и город (а) командирования, наименование организации, в которую направляется командируемый)
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ с _______________ по ________________.
(указать продолжительность (срок) командировки (с учетом времени на проезд к месту))
Цель командирования: ______________________________________________ 
(указать предполагаемый конечный результат служебной командировки за границу (обеспечение визита на высшем (высоком) уровне, исполнение обязательств по действующим соглашениям, договорам, создание условий для увеличения экспорта услуг, привлечение инвестиций, иное)
____________________________________________________________________________________________________________________________________.
Обоснование целесообразности командирования за границу (включая ожидаемый результат) _______________________________________________
(указать информацию о внедрении результатов командировки в учебный процесс, в научную деятельность, об издании статей, монографий, о выполнении показателей по экспорту услуг и т.д. с указанием конкретных сроков реализации) 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Прошу оплатить командировочные расходы (нужное подчеркнуть: проезд, проживание, суточные, виза, страховка, оргвзнос) за счет _____________________________________________________________________________________________
(указать источник финансирования: республиканский бюджет, внебюджетные средства БНТУ, за счет принимающей стороны, иные источники финансирования).
Иные существенные условия командировки ____________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________.


__________________________________	_________		_______________
(должность руководителя структурного или 		  (подпись)		(инициалы, фамилия)
иного подразделения БНТУ инициировавшего 
служебную командировку)

Согласовано
__________________________________________________________________
(оформляются согласующие визы, установленные пунктом 9 Положения о порядке направления в служебные командировки за границу работников БНТУ)



