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ВВЕДЕНИЕ 

 

Нормоконтроль является одним из завершающих этапов перед защитой 

дипломного проекта и заключается в проверке соответствия оформления рас-

четно-пояснительной записки и графической части дипломного проекта дей-

ствующим нормам и требованиям, установленным в межгосударственных 

и республиканских стандартах, действующей в вузе «Инструкции о порядке ор-

ганизации, проведения дипломного проектирования и требования к диплом-

ным проектам (дипломным работам), их содержанию и оформлению, обязанно-

сти руководителя, консультанта, рецензента дипломного проекта (дипломной 

работы)», утвержденной приказом БНТУ от 27.01.2014 №105.  

В соответствии с действующей инструкцией дипломный проект, подпи-

санный руководителем, направляется на нормоконтроль не позднее двух недель 

до защиты. На нормоконтроль представляются расчетно-пояснительная за-

писка и графическая часть. 

Процедура нормоконтроля техническая: нормоконтролер проверяет со-

блюдение автором дипломного проекта установленных норм и требований, со-

ответствие оформления графических и текстовых документов (всех видов ил-

люстраций, таблиц, схем, чертежей и сопроводительной документации) требо-

ваниям действующих технических нормативных правовых актов, соответствие 

структуры и содержания дипломного проекта утвержденному заданию, прове-

ряет формулировку темы дипломного проекта на соответствие утвержденной 

приказом по вузу. За выполнение дипломного проекта, принятые проектные ре-

шения, достоверность приведенных данных и расчетов ответственность несет 

обучающийся – автор дипломного проекта.  

Замечания нормоконтролера по оформлению расчетно-пояснительной за-

писки и графической части дипломного проекта подлежат устранению, после 

чего дипломный проект повторного предоставляется нормоконтролеру (обяза-

тельно прилагаются листы с замечаниями и исправлениями). 

При прохождении нормоконтроля необходимо сдать электронный файл 

в формате MS Word, содержащий реферат и список использованной литера-

туры.  

Название файла должно быть на латинице и содержать следующую ин-

формацию: БНТУ – название факультета – год выпуска – номер группы – фа-

милию имя отчество студента.  

Пример: BNTU-MSF-2025-10302121-Ivanov Ivan Ivanovich 

 

После успешного прохождения нормоконтроля дипломный проект, под-

писанный нормоконтролером, вместе с отзывом руководителя предоставляется 

заведующему выпускающей кафедрой для допуска к защите и направлению на 

рецензию. 
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1 СТРУКТУРА РАСЧЕТНО-ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ 
 

До оформления расчетно-пояснительной записки дипломного проекта ре-

комендуется изучить требования к ее структуре и оформлению. Соблюдение 

установленных требований позволит успешно и своевременно пройти проце-

дуру нормоконтроля. 

Перед началом работы над дипломным проектом необходимо сверить по 

приказу тему дипломного проекта (в задании и на титульном листе формули-

ровка темы должна совпадать с приказом). 

Расчетно-пояснительная записка дипломного проекта включает в себя: 

1) титульный лист (Приложение А); 

2) задание на дипломный проект (выдается руководителем); 

3) реферат (Приложение Б); 

4) ведомость объема дипломного проекта (Приложение В); 

5) оглавление (Приложение Г); 

6) введение; 

7) основную часть (в соответствие с заданием); 

8) заключение; 

9) список использованных источников (Приложение Д); 

10) приложения (при необходимости). 

 

Расчетно-пояснительная записка должна быть сшита в жестком пере-

плете (например, в специальной папке для дипломных проектов).  

 

Титульный лист к дипломному проекту оформляется и подписывается 

в 2-х экземплярах. Один экземпляр подшивается в папку с расчетно-поясни-

тельной запиской, а второй экземпляр предоставляется нормоконтролеру.  
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2 ОФОРМЛЕНИЕ РАСЧЕТНО-ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ 

 

2.1 Общие требования к оформлению разделов расчетно-

пояснительной записки 

 

1. Формат бумаги – А4, печать текста – односторонняя. 

2. Размеры полей страницы: левое – 3 см, правое – 1 см, верхнее и ниж-

нее – 2 см. 

3. Шрифт – Times New Roman Cyr черного цвета, размер 12-14 пт, для 

заголовков разделов и подразделов используется полужирное начертание. 

4. Абзацный отступ в тексте – 1,25 см, междустрочный интервал – оди-

нарный, выравнивание текста – по ширине. 

5. Рекомендуемый объем расчетно-пояснительной записки – до 100 стра-

ниц машинописного текста. 

6. Нумерацию страниц выполняют в правом верхнем углу арабскими 

цифрами без точки.  

Титульный лист, задание на дипломный проект, реферат, ведомость объ-

ема дипломного проекта включают в общую нумерацию страниц, но номер 

страницы на них не ставят. 

7. Разделы ОГЛАВЛЕНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК 

ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ номеров не имеют. Названия этих раз-

делов записывают заглавными буквами, располагают симметрично тексту 

(по центру, без абзацного отступа), без переносов. 

8. Разделы расчетно-пояснительной записки должны иметь порядковые 

номера в пределах всего документа, обозначенные арабской цифрой без точки.  

9. Заголовки разделов включают порядковый номер и название, которое 

записывается заглавными буквами с абзацного отступа, с выравниванием по 

левому краю, без переносов.  

10. Заголовки подразделов включают порядковый номер и название, ко-

торое записывается строчными буквами с первой прописной (как в предложе-

нии) с выравниванием по левому краю, без переносов. 

11. В основном тексте расчетно-пояснительной записки обязательно ис-

пользуется расстановка переносов (в редакторе MS Word выполняется команда 

Расстановка переносов на вкладке Макет в группе Параметры страницы).  

12. Не допускается перенос слов в названиях разделов и подразделов, за-

головках таблиц, подрисуночных подписях.  

Для запрета переносов в отдельных заголовках или абзацах необходимо 

их выделить, далее вызвать диалоговое окно «Абзац» и на вкладке Положение 

на странице установить флажок Запретить автоматический перенос слов. 

13. В заголовках таблиц и подрисуночных подписях используют тире (–), 

а не дефис (-). Для вставки тире в редакторе MS Word используют сочетание 

клавиш Ctrl+ «минус» на цифровой клавиатуре (NumLock). 

14. В тексте используют только угловые кавычки (« »). 

15. В тексте следует применять единицы физических величин, их наиме-

нования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417-2002. 
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16. При переносе на новую строку нельзя разрывать в тексте инициалы 

и фамилию, обозначения числовых значений и единиц измерения, суммы и де-

нежные единицы, названия рисунка или таблицы и их порядковый номер, по-

этому между ними используют неразрывный пробел, который вставляется 

в текст сочетанием клавиш Ctrl+Shift+«пробел».  

Например, 2022 год, И.И. Иванов, 158 тыс. рублей.  

 

 

17. Для оформления маркированных списков при перечислениях исполь-

зуют в качестве маркера исключительно тире (–). При этом на линейке устанав-

ливают табулятор По левому краю на отметке 1,75 см. 

 

При выполнении дипломного проекта, оформлении расчетно-поясни-

тельной записки и графической части дипломного проекта соблюдают нормы 

и требования нормативных документов, приведенных в разделе СПИСОК  

ИСТОЧНИКОВ. 

 

Пример оформления фрагмента расчетно-пояснительной записки с за-

головками разделов, подразделов и пунктов представлен на рисунке 2.1. 

 

 

 

Рисунок 2.1 – Оформление заголовков разделов, подразделов  

и пунктов расчетно-пояснительной записки   
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2.2 Требования к оформлению иллюстраций 

 

1. Все иллюстрации (схемы, графики, диаграммы, фотографии) незави-

симо от их вида и содержания принято называть рисунками. 

2. Рисунки располагают симметрично тексту (без абзацного отступа, 

по центру) после абзаца, в котором дана первая ссылка на него, или на следую-

щей странице.  

Рисунок должен быть расположен таким образом, чтобы его было удобно 

рассматривать без поворота расчетно-пояснительной записки или с поворотом 

на 90º по часовой стрелке. 

Допускается на отдельном листе размещать несколько рисунков. в таком 

случае этот лист помещают за страницей, где дана ссылка на последний из ри-

сунков. 

3. Рисунки нумеруют арабскими цифрами в пределах раздела.  

Номер рисунка состоит из номера раздела и порядкового номера рисунка, 

разделенных точкой, например, рисунок 1.1. 

4. Каждый рисунок сопровождают подрисуночной подписью, которую 

располагают под рисунком по центру (без абзацного отступа). Подпись не 

должна выступать за левую и правую границы рисунка. Если подрисуночная 

подпись выступает за границы рисунка, ее располагают на нескольких строках, 

используя для переноса текста разрыв строки (который вставляют сочетанием 

клавиш Shift + Enter).  

5. Подпись должна содержать слово «Рисунок» и его порядковый номер, 

далее через тире приводится название рисунка с прописной буквы. Точки по-

сле номера и наименования рисунка не ставят. Например: 

 

Рисунок 2.1 – Организационная структура предприятия 

ОАО «Минский тракторный завод» 

 

6. Расшифровку условных обозначений, частей и деталей иллюстрации 

допускается выносить в подрисуночную подпись.  

Все пояснительные данные помещают между рисунком и подрисуночной 

подписью, записывают их в подбор и отделяют друг от друга точкой с запятой.  

Условные обозначения позиций в расшифровке отделяют от пояснения 

знаками тире, например, «1 – вал; 2 – подшипник; …» или «а – корпус; б – …». 

Расшифровка пояснений не должна выходить за границы рисунка.  

Если обозначения, приведенные на иллюстрации, разъясняются в тексте 

расчетно-пояснительной записки, то расшифровки в подрисуночных подписях 

не допускаются. Не разрешается часть деталей иллюстрации пояснять в тексте, 

а другую расшифровывать в подрисуночной подписи.  

7. Оформление иллюстраций, подрисуночных подписей, надписей, 

условных обозначений в расчетно-пояснительной записке следует выполнять 

единообразно. 

8. Рисунок в тексте между абзацами отделяют от текста и подрисуночной 

подписи одинарным интервалом. 
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9. На все рисунки в тексте должны быть ссылки (до рисунка). При ссылке 

на иллюстрацию следует писать, например, «...в соответствии с рисунком 2.1» 

или приводить ссылку в скобках (рисунок 2.2). 

10. Иллюстрации приложений обозначают арабскими цифрами с до-

бавлением перед цифрой обозначения приложения, например (рисунок А.3). 

Требования к оформлению приложений изложены в п.2.6 пособия. 

 

Пример оформления иллюстрации в тексте расчетно-пояснительной за-

писки представлен на рисунке 2.2. 

 

 

 

Рисунок 2.2 – Оформление иллюстрации с подрисуночной подписью 

и ссылкой на рисунок в тексте 

 

Для визуализации табличных данных используют диаграммы (без рамки).   

Круговые диаграммы используют для отображения структуры данных, 

например, структура себестоимости продукции, кадровый состав организации, 

возрастная структура оборудования и др. Стандартную круговую диаграмму 

используют для отображения одного ряда данных, если количество долей не 

превышает 12. При наличии большого числа долей используют следующие 

форматы круговой диаграммы: вторичные линейчатые и вторичные круговые 

диаграммы.  

Пример оформления вторичной круговой диаграммы в тексте расчетно-

пояснительной записки представлен на рисунке 2.3. 
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Рисунок 2.3 – Оформление вторичной круговой диаграммы 

с подрисуночной подписью 

 

Комбинированные диаграммы (гистограмма и график) используют для 

отображения динамики двух и более показателей, имеющих различные еди-

ницы измерения или диапазон числовых значений. В комбинированной диа-

грамме возможно использовать и один тип диаграммы для рядов данных 

(например, только гистограмму), но при этом добавить вторую ось значений.  

Пример оформления комбинированной диаграммы в тексте расчетно-

пояснительной записки представлен на рисунке 2.4. 

 

 
 

Рисунок 2.4 – Оформление комбинированной диаграммы 

с подрисуночной подписью 
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2.3 Требования к оформлению таблиц 

 

1. Таблицы применяют для структурирования и систематизации боль-

шого объема однотипного фактического материала (текстовых и числовых дан-

ных, расчетных показателей и т.п.) с целью улучшения его восприятия, анализа 

и проверки результатов расчетов при обосновании принимаемых решений. 

В виде таблицы в компактной форме оформляют сведения справочного 

характера, исходные данные для расчетов, результаты расчетов и др. 

2. В тексте расчетно-пояснительной записки к каждой таблице в целом, 

а при необходимости и к ее отдельным частям, приводят краткие пояснения.  

В пояснениях должны быть сформулированы основные выводы к таблице, об-

ращено внимание на наиболее значимые показатели и результаты. 

3. Таблицу в зависимости от ее размера рекомендуется помещать непо-

средственно за абзацем, в котором на нее впервые дана ссылка, либо на следу-

ющей странице. При необходимости допускается оформлять таблицу в виде 

приложения к расчетно-пояснительной записке. 

Таблица должна быть расположена таким образом, чтобы ее было удобно 

читать без поворота расчетно-пояснительной записки или с поворотом на 90º 

по часовой стрелке. 

4. В таблицах применяется шрифт Times New Roman Cyr черного цвета, 

размер допускается на 2 пт меньше основного текста. Для содержимого таб-

лицы устанавливают одинарный междустрочный интервал, без абзацного от-

ступа и интервалов перед и после абзацев.  

5. Таблицы, за исключением таблиц приложений, нумеруют в пределах 

раздела. Номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таб-

лицы, разделенных точкой, например, таблица 1.1. 

6.  Таблицы должны иметь текстовый заголовок, который располагают 

непосредственно над таблицей на уровне левой границы таблицы (без абзац-

ного отступа). Заголовок должен содержать слово «Таблица» и ее порядковый 

номер, далее через тире приводят название таблицы с прописной буквы без 

точки в конце.  

Если заголовок таблицы не помещается в одну строку, его продолжение 

пишут под началом названия с выравниванием по левому краю. Текст заго-

ловка таблицы не должен выходить за ее правую и левую границы. 

7. Заголовок таблицы отделяют от основного текста одинарным интерва-

лом. Заголовок и саму таблицу интервалом не разделяют. После таблицы перед 

текстом также оставляют одинарный интервал.  

8. На все таблицы в тексте должны быть ссылки (до таблицы). При ссылке 

на таблицу следует писать, например, «...в соответствии с данными таб-

лицы 2.1» или по тексту приводить ссылку в скобках «… (таблица 2.2)». 

9. Заголовки граф и строк таблицы следует записывать параллельно стро-

кам таблицы с прописной буквы, а подзаголовки – со строчной, если они со-

ставляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они 

имеют самостоятельное значение.  
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При необходимости допускается перпендикулярное строкам расположе-

ние заголовков граф. 

10. Слова в таблице следует писать полностью без сокращений, за исклю-

чением отдельных понятий, которые можно заменять буквенными обозначени-

ями, установленными стандартом ГОСТ 2.321 или другими принятыми обозна-

чениями, если они пояснены в тексте или приведены на иллюстрациях. 

Переносы в заголовках граф не рекомендуются. 

11. Выравнивание заголовков и подзаголовков граф выполняют по цен-

тру (без абзацного отступа).  

Содержимое в боковике таблицы выравнивают по левому краю.  

Выравнивание числовых значений в ячейках таблицы выполняют по пра-

вому краю по десятичной запятой, допускается выравнивание числовых значе-

ний одного порядка по центру. 

12. Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается.  

При необходимости нумерации показателей в первой графе таблицы за-

писывают их порядковые номера с точкой и через пробел – наименования по-

казателей. 

13. Разделять заголовки и подзаголовки боковика таблицы и граф диаго-

нальными линиями не допускается. 

14. В графе или строке боковика единицы измерения показателя приво-

дят, отделяя запятой. 

15. Допускается включать в таблицу графу «Обозначение единицы физи-

ческой величины», если наименования показателей в боковике сопровожда-

ются обозначением размерности. 

16. Если таблица превышает формат листа А4, ее делят на части. При пе-

реносе таблицы на следующую страницу заголовки граф таблицы не дубли-

руют, а заменяют их строкой с нумерацией граф. В этом случае строку с нуме-

рацией граф помещают и в первой части таблицы непосредственно после заго-

ловков граф. 

17. Если таблицу переносят на вторую страницу, то над второй частью 

слева без абзацного отступа пишут «Окончание таблицы 1.1». 

Если таблицу переносят больше, чем на два листа, на второй и последу-

ющих страницах пишут «Продолжение таблицы 1.1», кроме последней, на ко-

торой пишут «Окончание таблицы 1.1». 

18. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией  

с добавлением обозначения приложения, например, Таблица Б.1.  

Требования к оформлению приложений изложены в п.2.6 пособия. 

  



 

БНТУ, МСФ, Инженерная экономика, econ@bntu.by 

13 

Примеры оформления таблиц: 

 

1) таблица размещена на одном листе (без переноса), нет ссылок по 

тексту или в формулах на номер столбца (рисунок 2.5); 

 

 

 

Рисунок 2.5 – Пример размещения таблицы на одном листе  

(без ссылок на номер столбца по тексту или в формулах)  

 

2) таблица размещена на одном листе (без переноса), есть ссылки по 

тексту или в формулах на номер столбца (рисунок 2.6); 

 

 

 

Рисунок 2.6 – Пример размещения таблицы на одном листе  

(со ссылками на номер столбца в расчетных формулах)  

 

3) таблица размещена на двух листах (с переносом, рисунок 2.7); 
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Рисунок 2.7 – Пример размещения таблицы на двух листах  

 

4) таблица размещена на трех и более листах (с переносом, рису-

нок 2.8).  
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Рисунок 2.8 – Пример размещения таблицы на трех и более листах  

 

 

2.4 Требования к оформлению формул 

 

1. Формулы в тексте расчетно-пояснительной записки размещают на но-

вой строке по центру (без абзацного отступа) и отделяют от основного текста 

одинарным интервалом. 

Для умножения в формулах используется знак «серединная точка» (·), а 

для вычитания – знак «минус» (–). 

Переносе части формулы с одной строки на другую выполняется на зна-

ках операций. Вместо символа умножения «серединная точка» (·) при переносе 

используется (×). 

2. Пояснения символов и числовых коэффициентов формул приводят под 

формулой, если они не пояснялись ранее в тексте. 
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Перечень начинают со слова «где», которое располагают под формулой  

с новой строки (без абзацного отступа), после слова «где» двоеточие не ставят. 

В этой же строке помещают первый поясняющий символ, далее через тире при-

водят его расшифровку. Если пояснение символа не помещается в одну строку, 

его продолжение пишут под началом пояснения с выравниванием по левому 

краю.  

Каждую расшифровку заканчивают «;» (точкой с запятой).  

Размерность символа или коэффициента указывают в конце пояснения 

и отделяют запятой.  

Выравнивают перечень пояснений по символам. 

3. Формулы, за исключением формул приложений, нумеруют в пределах 

раздела. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера фор-

мулы, разделенных точкой, записанных в скобках, например, (3.8).  

Выравнивание номера формулы выполняют по правому краю. 

При переносе части формулы с одной строки на другую номер распола-

гают на последней строке.  

Номер сложной формулы (в виде дроби) записывают так, чтобы середина 

номера располагалась на уровне черты дроби. 

4. Ссылки на формулу в тексте расчетно-пояснительной записки приво-

дят в скобках, например, «… в формуле (3.8) ...». 

5. Формулы приложения нумеруют в пределах каждого приложения с до-

бавлением обозначения приложения, например, (В.2). 

 

Пример оформления формулы представлен на рисунке 2.9. 

 

 

 

Рисунок 2.9 – Пример оформления формулы  

 

 

2.5 Требования к оформлению списка использованных источников 

 

1. Оформление списка использованных источников выполняют в соот-

ветствии с СТБ 7.1-2024 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. 
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Общие требования и правила составления и СТБ 7.208-2008 Библиографиче-

ская ссылка. Общие требования и правила составления. 

2. Сведения об источниках располагают в алфавитном порядке. 

3. Ссылки на источники указывают в виде порядкового номера из списка 

источников в квадратных скобках, например, [8]. 

4. В список использованных источников включают все виды публикаций: 

патентные материалы, отчеты по НИР, проспекты выставок и т.п. Ссылки на 

неопубликованные материалы не допускаются. 

5. Библиографическое описание книги приводят в следующем порядке: 

1) фамилии и инициалы авторов; 

2) название книги (без кавычек); 

3) сведения об ответственности; 

4) сведения об издании; 

5) место издания; 

6) наименование издательства; 

7) год издания; 

8) количество страниц. 

6. Библиографическое описание статьи включает: сведения о статье // све-

дения о документе, в котором помещена статья. – Примечание. 

 

Пример библиографического описания книги: 

 

1. Адаменкова, С.И. Анализ производственно-хозяйственной деятельно-

сти предприятия и инвестиционных решений / С.И. Адаменкова, О.С. Евмен-

чик. – Минск: Издательство «Регистр», 2020. – 384 с. 

 

Пример библиографического описания статьи: 

 

1. Сачек, П.В. Разработка направлений развития экоинноваций в Респуб-

лике Беларусь / П.В. Сачек // Наука и инновации. – 2017. – №8. – С. 15-21. 

 

Пример оформления электронного ресурса на компакт-диске:  

 

1. Прикладная экономика, менеджмент и право = Applied Economics, 

Management and Law: guidebook for graduate students : пособие. в 2 ч. Ч. 1 / 

Е.М. Карпенко [и др.]; под общ. ред. Е.М. Карпенко. – Минск: БГУ, 2022. – 

1 CD-ROM.  

 

Пример оформления интернет-ресурсов: 

 

1. Анализ производственно-хозяйственной деятельности : электронный 

учебно-методический комплекс для студентов специальности 1-27 01 01 «Эко-

номика и организация производства» (по направлениям) / [С.И. Адаменкова и 
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др.]; Белорусский национальный технический университет, Кафедра «Инженер-

ная экономика». – Минск : БНТУ, 2020. – URL: https://rep.bntu.by/handle/data/ 

79405 (дата обращения: 01.06.2024). 

2. Национальный правовой Интернет-портал Республики Беларусь : [сайт]. 

– Минск, 2003–2024. – URL: http://www.pravo.by (дата обращения: 01.06.2024). 

3. Национальный статистический комитет Республики Беларусь : [сайт]. – 

Минск, 1998–2024. – URL: http://belstat.gov.by (дата обращения: 01.06.2024). 
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2.6 Требования к оформлению приложений 

 

1. В приложения помещают материалы, дополняющие расчетно-поясни-

тельную записку дипломного проекта, которые оформляют как продолжение 

расчетно-пояснительной записки.  

Для удобства работы с текстом в приложения рекомендуется выносить 

информацию, имеющую справочное или второстепенное значение, но необхо-

димую для более полного освещения темы дипломного проекта, или помещать 

отдельные материалы (вспомогательные вычисления и расчеты, описания ме-

тодик, алгоритмов и программ, технические характеристики различных 

устройств, спецификации и т.п.).  

2. В тексте расчетно-пояснительной записки на все приложения должны 

быть даны ссылки.  

3. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте. 

4. Каждое приложение начинают с новой страницы. Вверху по центру 

страницы пишут слово ПРИЛОЖЕНИЕ прописными буквами и его буквенное 

обозначение. Строкой ниже по центру (без абзацного отступа) размещают заго-

ловок, который записывают с прописной буквы. Точку в конце заголовка 

не ставят. 

5. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, 

за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь.  

Если в расчетно-пояснительной записке одно приложение, оно также 

должно быть обозначено: ПРИЛОЖЕНИЕ А.  

6. Приложения должны иметь общую с остальной частью расчетно-пояс-

нительной записки сквозную нумерацию страниц. 

7. Все приложения перечисляют в оглавлении с указанием обозначений 

и заголовков. 

 

Примеры оформления приложений: 

 

1) текстовое приложение (рисунок 2.10); 

 

 

 

Рисунок 2.10 – Пример текстового приложения 
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2) рисунок в приложении (рисунок 2.11); 

 

 

 

Рисунок 2.11 – Пример оформления рисунка в приложении 

 

3) таблица в приложении (рисунок 2.12). 

 

 

 

Рисунок 2.12 – Пример заголовка таблицы в приложении 

 

 

2.7 Требования к оформлению графической части 

 

1. Графическую часть дипломного проекта выполняют и оформляют 

с использованием графических устройств вывода ПЭВМ. 

2. Графическая часть конструкторско-технологического раздела диплом-

ного проекта должна быть представлена в виде чертежей на листах чертежной 

бумаги формата А1. 

3. Для графических материалов, имеющих самостоятельный характер 

и требующих меньшего формата, разрешается выбирать форматы А2, А3, А4 

и размещать на общем листе формата А1. 

4. На форматах конструкторско-технологического раздела отводят рамку 

по ГОСТ 2.301-68 и выполняют основную надпись по ГОСТ 2.104-2006 (рису-

нок Е.1, рисунок Е.2). 

5. В основной надписи должны быть подписи: 

1) разработчика; 

2) проверяющего (руководитель дипломного проекта); 

3) консультанта (по разделам); 

4) нормоконтролера; 

5) утверждающего (заведующего кафедрой). 
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6. Графический материал для дипломного проекта (кроме конструктор-

ско-технологического раздела) оформляют в виде плакатов по ГОСТ 2.605-68.  

7. Плакатам присваивают двухбуквенный код ПЛ. 

8. На плакатах, выполняемых в соответствии с ГОСТ 2.605-68, основная 

надпись (рисунок Е.3) помещается на оборотной стороне листа.  

9. На плакаты выносят формулы, таблицы и все виды иллюстраций 

только из текста и приложений расчетно-пояснительной записки дипломного 

проекта. 

10. Каждый плакат должен иметь общее название, которое располагают 

вверху листа и повторяют в основной надписи рамки плаката в графе «Наиме-

нование», а также приводят в графе «Наименование» ведомости объема ди-

пломного проекта. 

Названия всех плакатов выполняют единообразно: высота букв, тип 

шрифта, толщина линий и контрастность на всех плакатах должны быть одина-

ковыми. 

11. Размер шрифта для заголовков на плакатах должен быть не менее 

20 мм.  

Рекомендуется использовать шрифты без засечек полужирного начерта-

ния. Например, Arial (80 пт) или Tahoma (90 пт). 
12. Если плакат состоит из нескольких графиков, диаграмм или таблиц, 

помимо общего названия дают название каждому рисунку, помещая его под ри-

сунком, и заголовок каждой таблице – над таблицей.  

Заполнение плаката должно быть равномерным и симметричным. 

 

 



 

БНТУ, МСФ, Инженерная экономика, econ@bntu.by 

22 

СПИСОК ИСТОЧНИКОВ 

 

1. Технологическая подготовка производства. Термины и определения 

основных понятий : ГОСТ 14.004-83. – Взамен ГОСТ 14.004-74; введ. 

01.07.1983. – Минск: Госстандарт, 2008. – 12 с. 

2. Единая система конструкторской документации. Основные надписи : 

ГОСТ 2.104–2006. – Взамен ГОСТ 2.104-68; введ. 01.03.2007. – Минск: 

Госстандарт, 2010. – 21 с. 

3. Единая система конструкторской документации. Форматы : ГОСТ 

2.301-68. – Взамен ГОСТ 3450-60; введ. 01.01.1971. – Минск: 

Госстандарт, 2010. – 5 с. 

4. Единая система конструкторской документации. Общие требования к 

текстовым документам : ГОСТ 2.105-95. – Взамен ГОСТ 2.105-79; введ. 

01.01.1997. – Минск: Госстандарт, 2010. – 36 с. 

5. Единая система конструкторской документации. Плакаты учебно-

технические. Общие технические требования : ГОСТ 2.605-68. – Впервые; 

введ. 01.01.1971. – Минск: Госстандарт, 2023. – 7 с. 

6. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления : СТБ 7.1-2024. – Впервые;  

введ. 01.10.2024. – Минск: Госстандарт, 2024. – 64 с. 

7. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на 

иностранных европейских языках : ГОСТ 7.11-2004 (ИСО 832:1994). – Взамен 

ГОСТ 7.11-78; введен 01.05.2006. – Минск: Госстандарт, 2006. – 88 с. 

8. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила 

оформления : ГОСТ 7.32-2017. – Взамен ГОСТ 7.32-2001; введен 01.07.2019. – 

Минск: Госстандарт, 2019. – 38 с. 

9. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных 

ресурсов. Общие требования и правила составления: ГОСТ 7.82-2001. – 

Впервые; введ. 01.01.2003. – Минск: Межгосударственный совет по 

стандартизации, метрологии и сертификации, 2003. – 28 с.  

10. Система стандартов безопасности труда. Опасные и вредные 

производственные факторы. Классификация : ГОСТ 12.0.003-74. – Впервые; 

введен 01.01.1976 – Минск : Госстандарт, 2008. – 6 с. 

11. Система стандартов безопасности труда. Обработка металлов 

резанием. Требования безопасности: ГОСТ 12.3.025-80. – Впервые; введ. 

01.07.1982. – Минск: Госстандарт, 2011. – 16 с. 

12. Инструкция о порядке организации, проведения дипломного 

проектирования и требования к дипломным проектам (дипломным работам), их 

содержанию и оформлению, обязанности руководителя, консультанта, 

рецензента дипломного проекта (дипломной работы) : утв. приказом БНТУ 

27.01.2014 № 105. 



 

БНТУ, МСФ, Инженерная экономика, econ@bntu.by 

23 

13. Экономика, управление и организация производства. Дипломное 

проектирование: учебное пособие для студентов учреждений высшего 

образования по специальности «Экономика и организация производства» / 

И.М. Бабук [и др.]; под ред. И.М. Бабука. – Минск: ИВЦ  

Минфина, 2012. – 198 с. 



 

БНТУ, МСФ, Инженерная экономика, econ@bntu.by 

24 

ПРИЛОЖЕНИЕ А 
 

БЕЛОРУССКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ  

 

ФАКУЛЬТЕТ машиностроительный 

КАФЕДРА «Инженерная экономика» 

 

ДОПУЩЕН К ЗАЩИТЕ 

Зав. кафедрой 

_____________ Т.А. Сахнович 

«___»_______________ 20__ 
 

РАСЧЕТНО-ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА 
 

«Повышение конкурентоспособности продукции ОАО «МТЗ» 
 

Специальность 1-27 01 01 «Экономика и организация производства» 

Направление 1-27 01 01-01 «Экономика и организация производства 

(машиностроение)» 

 

 

Обучающийся       И.И.Иванова 

группы 10302122 

 

Руководитель       Л.М.Короткевич 

         к.э.н., доцент 

 

Консультант        Л.М.Короткевич 

         к.э.н., доцент 

 

Консультант по конструкторско-    Н.М.Тумель 

технологическому разделу      ст. преподаватель 

 

Консультант       Ю.Н.Фасевич 

по охране труда       ст. преподаватель 

 

Ответственный        О.А.Лавренова 

за нормоконтроль      ст. преподаватель 

 

Объем проекта: 

Пояснительная записка  _____ страниц 

Графическая часть   _____ листов 

 

Минск 20__ 



 

БНТУ, МСФ, Инженерная экономика, econ@bntu.by 

25 

БЕЛОРУССКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ  

 

ФАКУЛЬТЕТ машиностроительный 

КАФЕДРА «Инженерная экономика» 
 

ДОПУЩЕН К ЗАЩИТЕ 

Зав. кафедрой 

_____________ Т.А. Сахнович 

«___»_______________ 20__ 
 

РАСЧЕТНО-ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА 
 

«Повышение конкурентоспособности продукции  

ОАО «УКХ «БКМ» 
 

Специальность 1-27 01 01 «Экономика и организация производства» 

Направление 1-27 01 01-08 «Экономика и организация производства 

(приборостроение)» 

 

 

Обучающийся       И.И. Иванова 

группы 10302222 

 

Руководитель       А.И. Гурко 

         к.т.н., доцент 

 

Консультант        А.И. Гурко 

         к.т.н., доцент 

 

Консультант по инженерно-     Д.В. Балохонов 

технологическому разделу      к.т.н., доцент 

 

Консультант       Ю.Н.Фасевич 

по охране труда       ст. преподаватель 

 

Ответственный        О.А. Лавренова 

за нормоконтроль      ст. преподаватель 
 

 

Объем проекта: 

Пояснительная записка  _____ страниц 

Графическая часть   _____ листов 
 

 

Минск 20__  



 

БНТУ, МСФ, Инженерная экономика, econ@bntu.by 

26 

ПРИЛОЖЕНИЕ Б 
 

РЕФЕРАТ 

 

 Дипломный проект: 100 с., 11 рис., 29 табл., 19 источников, 2 прил. 

 

КОНКУРЕНТОСПОСОБНОСТЬ, КАЧЕСТВО, МОТИВАЦИЯ,  

УПРАВЛЕНИЕ КАЧЕСТВОМ, ЗАТРАТЫ, СЕБЕСТОИМОСТЬ, КОНТРОЛЬ 

КАЧЕСТВА, ФАКТОРЫ ПОВЫШЕНИЯ КОНКУРЕНТОСПОСОБНОСТИ, 

 

 Объектом исследования является… 

Цель проекта …. 

В процессе работы выполнены следующие исследования… 

Элементами научной новизны (практической значимости) полученных 

результатов являются… 

Областью возможного практического применения являются… 

В ходе дипломного проектирования прошли апробацию такие предложе-

ния, как… 

Результатами внедрения явились… 

Студент-дипломник подтверждает, что приведенный в дипломном про-

екте расчетно-аналитический материал объективно отражает состояние иссле-

дуемого объекта (процесса), все заимствованные из литературных и других ис-

точников теоретические и методологические положения и концепции сопро-

вождаются ссылками на их авторов. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 
 

 

Формат 

 

 

Обозначение 

 

Наименование 

 

Кол. 

 

 
Прим 

 

А4 

 

 

А4 

 

 

А1 

  

 

 

А1                             

- 

 

 

- 

 

 

Обозначение первого листа гра-

фической части 

 

 

(Приводится перечень листов 

графической части) 

 

 

Задание по дипломному  

проекту 

 

Расчетно-пояснительная  

записка 

 

Наименование первого листа 

графической части 

1 

 

 

100 

 

 

1 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Е 
 

ЗАПОЛНЕНИЕ ОСНОВНОЙ НАДПИСИ  

НА ЧЕРТЕЖАХ И ПЛАКАТАХ 

 
Рисунок Е.1 – Основная надпись и дополнительные графы  

для заполнения чертежей и схем (ГОСТ 2.104-2006 «Единая система 

конструкторской документации. Основные надписи») 
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ВНИМАНИЕ! Размеры рамки 55 мм х 185 мм (ГОСТ 2.104-2006) 
 

     

ДП-1030212112-2025-01      

     

     

КРОНШТЕЙН 

Лит Масса Масштаб 

Изм. Лист № докум. Подп. Дата      

Разраб Иванов   

Пров. Короткевич   

Конс. Павловский   Лист   Листов   

Н.контр Лавренова   

Ст3 ГОСТ 380-88 
1-27 01 01 

БНТУ, г. Минск 
Утв. Сахнович   

    

1. ДП-1030211912-2023-01 – Шифр дипломного проекта, состоящий из буквенно-цифрового обо-

значения (ДП – дипломный проект, 1030211912 – номер зачетной книжки дипломника,  

2023– год выполнения дипломного проекта, 01- порядковый номер чертежа). 

2. 1-27 01 01 – Код специальности. 

 

Рисунок Е.2 – Образец заполнения основной надписи на чертежах 

 
     

ДП-1030212112-2025-01-ПЛ      

     

     

ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ  

ОСНОВЫ ОЦЕНКИ 

КОНКУРЕНТОСПОСОБНОСТИ 

ПРОДУКЦИИ 

Лит Масса Масштаб 

Изм. Лист № докум. Подп. Дата      

Разраб Иванов   

Пров. Короткевич   

    Лист   Листов   

Н.контр Лавренова   

 
1-27 01 01 

БНТУ, г. Минск 
Утв. Сахнович   

    

1. ДП-1030211912-2023-01-ПЛ – Шифр дипломного проекта, состоящий из буквенно-цифрового 

обозначения (ДП – дипломный проект, 1030211912 – номер зачетной книжки дипломника,  

2023– год выполнения дипломного проекта, 01- порядковый номер ПЛАКАТА). 

2. 1-27 01 01 – Код специальности. 

 

Рисунок Е.3 – Образец заполнения основной надписи на плакатах 
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