PAGE  

Министерство образования Республики Беларусь

Белорусский национальный технический университет
Автотракторный факультет
	УТВЕРЖДАЮ

Проректор по учебной

работе 
___________________А.Г. Баханович
«___» ______________ 2018 г.
	
	УТВЕРЖДАЮ

Проректор по научной

работе

_________________А. М. Маляревич
«___» ______________ 2018 г.

	
	
	

	СОГЛАСОВАНО

Начальник УМУ

___________________Л.И. Шахрай
«___» ______________ 2018 г.
	
	


П Л А Н    Р А Б О Т Ы

кафедры

«Техническая эксплуатация автомобилей»
на 2018/2019 учебный год
	План рассмотрен

на заседании кафедры  29.06.2018 г.
протокол № 23
Заведующий кафедрой

_______________ В.С. Ивашко
«___» ______________ 2018 г.

Декан факультета

_______________ Д.В. Капский
«___» ______________ 2018 г.


	
	Заседания кафедры проходят

по вторникам с 1330 час.
в ауд.409, к.8
Телефон кафедры 293-91-17
Телефон зав. кафедрой 292-81-96
Приемные часы зав. кафедрой:
по вторникам – 1230-1330



1. Объем учебной работы, выполняемой кафедрой 
в 2018/2019  учебном году составляет –





15571часов
Из общего объема работы выполняется:
· штатными преподавателями  БНТУ и внешними совместителями – 
11439 часов;
· преподавателями с почасовой оплатой –




4132 часов.

2. На кафедре готовятся: 

· магистрантов –


3 чел.;
· аспирантов –


2 чел.;

· соискателей –


2 чел..
3. Кафедра в текущем календарном году выполнит:
· госбюджетных НИР на  - руб.,
· хоздоговорных на   -  руб.
4. Кафедра занимает помещения:

ауд.111, 113, 115, 116,116а, 116б, 121, 121а, к.8,

ауд.406, 409, 409а, к.8,

ауд. 302, к.8 с общей площадью 986 м2, из них лабораторных -  820 м2 
гараж общей площадью 864 м2, из них лабораторных – 804 м2
ШТАТ КАФЕДРЫ

Всего штатных единиц



14,75 

в том числе:

1. Заведующий кафедрой


– 1

2. Профессоров 




– 2,75
3. Доцентов 




– 6,25
4. Старших преподавателей


– 4,25
5. Преподавателей



– -
6. Ассистентов 




– -
7. Преподавателей-стажеров


– 0,5
8. Заведующий лабораторией


– 1
9. Ведущих инженеров



– 2
10. Инженеров  




– 6
11. Ведущих инженеров-программистов
– -
12. Инженер-программист


– 2
13. Инженеров-электроников


– -
14. Мастеров производственного обучения
– -
15. Ведущих лаборантов 



– -
16. Лаборантов 




– -
17. Техников 




– -
1.1 Профессорско-преподавательский состав кафедры (в т.ч. работники, выполняющие учебную нагрузку)
	№

п.п.
	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рождения
	Ученая степень и звание
	Стаж работы в БНТУ, лет
	Читаемые дисциплины
	Занимаемая
должность и объем ставки

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.

	Штатные сотрудники кафедры

	1.
	Буйкус

Кястас Вито
	22.02.1974
	к.т.н.
	9
	Технология автомобилестроения. Восстановительные технологии. Основы научных исследований и инновационная деятельность.
	Доцент – 1,5

	2.
	Гурский 
Александр Станиславович
	15.10.1976
	к.т.н.,

доцент
	17
	Электрооборудование автомобилей.
Электронные системы управления автомобилем.
Интеллектуальные системы управления автомобилем.
	Доцент –1,25

	3.
	Ивашко
Виктор Сергеевич
	30.01.1947
	д.т.н.,

профессор
	8
	Восстановительные технологии. Ремонт кузовов легковых автомобилей. Экспертиза и ремонт автомобильных кузовов. Средства технического оснащения автосервиса.
	Профессор – 1,25

	4.
	Лойко

Владимир Алексеевич
	30.10.1952
	к.т.н.,

доцент
	4,5
	Восстановительные технологии. Технология производства и ремонта автомобилей. Механизация процессов технической эксплуатации. 
	Доцент – 1,0

	5.
	Изоитко

Владимир Михайлович
	18.10.1960
	к.т.н.
	0,5
	Спец вопросы ремонта автомобилей.
Средства технического оснащения автосервиса
	Доцент – 1,0

	6.
	Протасевич
Владимир Александрович
	23.10.1949
	к.т.н.
	3
	Оборудование и технологии восстановительного ремонта
Технология производства и ремонта автомобилей.  Восстановительные технологии.
Спец вопросы ремонта автомобилей.
	Доцент – 1,0

	7.
	Савич

Евгений Леонидович
	02.01.1946
	к.т.н.,

профессор
	40
	Введение в инженерное (военно-специальное ) образование. Автомобили.

Инструментальный контроль автотранспортных средств. Сервисное обслуживание и ремонт легковых автомобилей. Техническая эксплуатация автомобилей.
	Профессор – 1,0

	8.
	Ушеренко 

Юлия Сергеевна
	30.04.1984
	к.т.н.
	2
	Информатика. Основы  управления интеллектуальной собственностью.
	Доцент – 0,5

	9.
	Веремей

Геннадий Александрович
	10.11.1972
	-
	
	Обслуживание и ремонт легковых автомобилей, сервисное обслуживание и ремонт легковых автомобилей.  Техническая эксплуатация транспортных средств.
	Ст. преподаватель – 1,5

	10.
	Лагун

Егор Анатольевич
	30.04.1974
	-
	7
	Техническая эксплуатация автомобилей. Технология производства на автотранспорте. Автосервис. 
	Ст. преподаватель – 1,5


	12.
	Смольская 
Валентина Станиславовна
	29.04.1960
	-
	39
	Информатика. Информационное обеспечение автомобильного транспорта. Спец вопросы ремонта автомобилей.


	Ст. преподаватель – 1,25

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.

	13.
	Иванис 
Павел Владимирович
	14.07.1987
	-
	8
	Проектирование предприятий автомобильного транспорта и автосервиса. Информационное обеспечение автомобильного транспорта.
	Ст. преподаватель – 1,0

	14.
	Серябряков
Игорь Андреевич  
	15.06.1994
	 -
	1
	Электрооборудование автомобилей
	Преподаватель-стажер – 0,5

	Совместители кафедры

	№

п.п.
	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рождения
	Ученая степень и звание
	Место основной работы
	Читаемые дисциплины
	Занимаемая
должность на кафедре и объем ставки

	1.
	Баханович
Александр Геннадиевич
	15.09.1972
	д.т.н.,

доцент
	БНТУ
	Технология автомобилестроения.

	Профессор– 0,25


1.2. Учебно-вспомогательный состав кафедры
	№

п.п.
	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рождения
	Образование
	Ученая степень и звание
	Стаж работы в БНТУ, лет
	Занимаемая
должность и объем ставки

	1.
	Бессараб Александр Васильевич
	26.08.1961
	высшее
	-
	10
	заведующий лабораториями

	2.
	Бабок Виолетта Геннадьевна
	09.03.1953
	высшее
	-
	7
	инженер-программист 1 категории

	4.
	Гладкая Маргарита Александровна
	09.08.1956
	высшее
	-
	19
	ведущий инженер

	5.
	Моргун Владимир Андреевич
	24.04.1956
	высшее
	-
	13
	ведущий инженер

	7.
	Савченко Татьяна Михайловна
	04.01.1964
	высшее
	-
	36
	инженер 1 категории

	8.
	Случко Вячеслав Николаевич
	07.06.1974
	высшее
	-
	19
	инженер 2 категории


	9.
	Оскерко Александр Николаевич
	02.06.1949
	высшее
	-
	3
	инженер-программист

	10.
	Савлучинский Валерий Всеволодович
	05.04.1965
	высшее
	-
	1
	инженер 1 категории

	11.
	Тиво Дмитрий Анатолиевич
	18.12.1993
	высшее
	-
	-
	инженер

	12. 
	Кузьменков Александр Васильевич
	06.09.1995
	высшее
	-
	-
	инженер


2. НАГРУЗКА КАФЕДРЫ
2.1. Годовая нагрузка кафедры по факультетам и формам получения образования
	Факультеты
	Планируемая, уточненная
нагрузка
	Дневная форма получения образования
	Заочная форма получения образования
	Итого

	
	
	Бюджет
	Внебюджет
	Итого
	Бюджет
	Внебюджет
	Итого
	Бюджет
	Внебюджет
	Итого

	АТФ
	план.
	7911
	1311
	9222
	3404
	2044
	5448
	11315
	3355
	14670

	
	уточн.
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	

	ВТФ
	план.
	749
	
	749
	
	
	
	 
	
	749

	
	уточн.
	 
	
	 
	
	
	
	 
	
	 

	
	уточн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	план.
	8660
	1311
	9971
	3404
	2044
	5448
	11315
	3355
	15419

	
	уточн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.4. Годовая нагрузка кафедры по подготовке магистрантов и аспирантов
	
	Количество магистрантов и аспирантов в планируемом учебном году
	Планируемая,

уточненная
нагрузка
	Нагрузка в часах по видам учебной работы

	
	
	
	Лекции
	Лаборат.

занятия
	Практич.

занятия
	Курсовое проектирование.
	Контрольные работы
	Реферат
	Руководство
	Консультации
	Зачеты
	Экзамены
	Кандидат. экзамен
	Кандидат. зачет
	ГЭК
	Практика
	ВСЕГО

	
	планируемый набор
	фактический набор
	общее кол-во (с учетом прошлых лет поступления)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МАГИСТРАТУРА
	2
	
	3
	план.
	
	
	
	
	
	
	135
	8
	
	1,6
	
	
	
	4
	148,6

	
	
	
	
	уточн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	АСПИРАНТУРА
	
	
	2
	план.
	
	
	
	
	
	
	100
	
	
	
	
	
	
	
	100

	
	
	
	
	уточн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	СОИСКАТЕЛИ
	1
	
	2
	план.
	
	
	
	
	
	
	90
	
	
	
	
	
	
	
	90

	
	
	
	
	уточн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	5
	план.
	
	
	
	
	
	
	325
	
	
	
	
	
	
	
	348,6

	
	
	
	
	уточн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. ПЛАН ЗАСЕДАНИЙ КАФЕДРЫ

	1 СЕМЕСТР

	Номер заседания
	Месяц, год
	Наименование вопросов
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку вопроса
	Отметка о фактическом выполнении

	1.
	09.2018
	О работе кафедры в 2018/2019 учебном году.

Об утверждении индивидуальных планов преподавателей.
О плане разработки учебных программ на 2018/2019 учебный год.


	04.09.2018
	Ивашко В.С., Лагун Е.А.

ППС кафедры,

	

	2.
	09.2018
	Об утверждении отчета о достижении целей в области качества за 2017/2018 уч. год и отчета о результатах мониторинга Аттестация магистрантов.
	18.09.2018
	Ивашко В.С., Протасевич В.А., руковод. магистрантов, магистранты
	

	3.
	10.2018
	Об итогах проведения летних производственных практик. Итоги защиты дипломных проектов, замечания председателей ГЭК.


	02.10.2018
	Ивашко В.С., Буйкус К.В., руководители
	

	4.
	10.2018
	О наборе на 1-ый курс, работе со студентами 1-2 курсов, работе кураторов. Об итогах сдачи сессии и ликвидации задолженности. 
О плане изданий на 2019 год
	16.10.2018
	Ивашко В.С., кураторы
Смольская В.С.

	

	5.
	11.2018
	Аттестация аспирантов. Подготовка производственно-технической базы кафедры к учебному году
	06.11.2018
	Руковод. аспирантов, аспиранты, Бессараб А.В.
	

	6.
	11.2018
	О текущей успеваемости 3-5 курсов, пропуски занятий, организация отработки занятий. Подготовка кафедры к внутреннему аудиту СМК.
	20.11.2018
	Кураторы, Ивашко В.С.
Протасевич В.А.
	

	7.
	12.2018
	Подготовка к зимней экзаменационной сессии 2018/2019 уч. года.
Аттестация магистрантов
	04.12.2018
	Ивашко В.С., магистранты, руков. магистрантов
	

	8.
	12.2018
	Рассмотрение тематики ДР. О совершенствовании ДП и мероприятиях по устранению замечаний председателя ГЭК
	18.12.2018
	Ивашко В.С., руководители ДП.
	

	9.
	01.2019
	Рассмотрение программ и билетов, задач для проведения  государственных экзаменов. О подготовке к зимней экзаменационной сессии, успеваемость в учебных группах
	08.01.2019
	Ивашко В.С., Савич Е.Л.

Протасевич В.А.

Кураторы 
	

	10.
	01.2018
	О проделанной работе по НИР и утверждении отчета по НИР

Утверждение плана издания на 2019 год.

Об организации проведения преддипломной практики
	22.01.2019
	Ивашко В.С.

Буйкус К.В., рук. практ.
	

	
	
	
	
	
	

	2 СЕМЕСТР

	Номер заседания
	Месяц, год
	Наименование вопросов
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку вопроса
	Отметка о фактическом выполнении

	11.
	02.2019
	О распределении тем ДП. О подготовке к государственному экзамену и дипломному проектированию
	05.02.2019
	Ивашко В.С.
	

	12.
	02.2019
	Итоги зимней экзаменационной сессии, ликвидация задолженностей.
Реализация планов корректирующих и предупреждающих действий, направленных на устранение и обеспечение не повторяемости выявленных или потенциальных несоответствий в работе кафедры требованиям СМК
	19.02.2019
	Кураторы, Смольская В.С.
Ивашко В.С.

Протасевич В.А.
	

	13.
	03.2019
	Подходы к дипломному проектированию на кафедре. Аттестация магистрантов.
	05.03.2019
	Ивашко В.С., руководители магистрантов, магистранты.
	

	14.
	03.2019
	Подведение итогов проведения государственного экзамена. Анализ замечаний председателей ГЭК. Отчет аспирантов.
	19.03.2019
	Ивашко В.С., руководители магистрантов и аспирантов.
	

	15.
	04.2019
	О ходе дипломного проектирования, успеваемость, пропуски занятий
	02.04.2019
	Руков. ДП, кураторы 
	

	16.
	04.2019
	Аттестация аспирантов кафедры. О первой контрольной проверке рабочими комиссиями дипломных проектов.
	16.04.2019
	Аспиранты, председатели комиссий
	

	17.
	05.2019
	Об организации летних производственных практик. О ходе дипломного проектирования. Проведение оценки удовлетворенности студентов качеством образования.
	07.05.2019
	Буйкус К.В.
Протасевич В.А.


	

	18.
	05.2019
	О второй контрольной проверке рабочими  комиссиями дипломных проектов
	21.05.2019
	Председатели комиссий
	

	19.
	06.2019
	О третьей контрольной проверке рабочими  комиссиями дипломных проектов
	04.06.2019
	Председатели комиссий
	

	20.
	06.2019
	О ходе дипломного проектирования. О тематике дипломного проектирования на 2019/2020 уч. Год. Проведение оценки удовлетворенности выпускников и работодателей качеством образования
	18.06.2019
	ИвашкоВ.С., рук. ДП
ППС


	

	21.
	07.2019
	Подведение итогов ГЭК. О выполнении нагрузки кафедры, индивидуальных планов. Рассмотрение дел студентов, не выполнивших ДП в установленные сроки. 
Отчеты о  выполнении индивидуальных планов магистрантов, сдаче экзаменов и зачетов, защите магистерской диссертации.
	02.07.2019
	Секретари ГЭК

Ивашко В.С., Лагун Е.А.,
руководители  магистрантов, магистранты.
	


4. ПЛАН УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЫ КАФЕДРЫ

	№

п/п
	Наименование работ
	Учебная дисциплина
	Исполнитель
	Начало

работы
	Конец

работы
	Содержание намечаемой

работы на учебный год % от всей работы
	Отметка о фактическом выполнении

	1.
	Совершенствование и разработка презентаций по читаемым дисциплинам кафедры
	«Восстановительные технологии»
«Технология  производства и ремонта автомобилей»
	Лойко В.А. 
	01.09.18
	29.06.19
	35
	

	2.
	Совершенствование и разработка презентаций по читаемым дисциплинам кафедры
	Информатика. Основы  управления интеллектуальной собственностью.
	Ушеренко 

Ю. С.
	01.09.18
	29.09.19
	30
	

	3.
	Совершенствование и разработка презентаций по читаемым дисциплинам кафедры
	Средства технического оснащения автосервиса. Спецвопросы ремонта автомобилей.
	Изоитко В.М.
	01.09.18
	29.06.19
	35
	


5. ПЛАН ПОДГОТОВКИ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ ЛИТЕРАТУРЫ  
	№ п/п
	Наименование
	Вид издания (печатное, электронное)
	Объем (п.л.)
	Исполнитель
	Срок

представления в РИО

(квартал, год)

	1.
	Средства технического обслуживания и ремонта автомобилей. (гриф УМО). Лабораторный практикум
	печатное
	3,5
	Лойко В.А., Ивашко В.С. 


	III кв.2018

	2.
	 Система освещения, световая сигнализация, коммутационная аппаратура и вспомогательное оборудование автомобилей. Лабораторный практикум по дисциплине «Электрооборудование автомобилей»
	печатное
	2,0
	Гурский А.С., Серебряков И.А.


	III кв.2018


6. ПЛАН ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ

(курсы повышения квалификации, научные стажировки, сдача кандидатских экзаменов, написание диссертаций и т.д.)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наименование мероприятий по повышению квалификации
	Начало работы
	Конец

работы
	Содержание намечаемой работы на учебный год, % от всей работы
	Отметка о фактическом выполнении

	1.
	Профессорско-преподавательский состав кафедры
	Не планируется
(Работники  кафедры ТЭА прошли с 6.03.2017 г. По 31.03. 2017 г. Повышение квалификации в РИИТ БНТУ по теме «Современные технологии в сфере технической эксплуатации транспортных средств и инженерного образования»)
	-
	-
	-
	


7. ПЛАН НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЫ
	№

п/п
	Наименование проблемы

и темы
	Цель разработки
	Намечаемый 

результат работы
	Руководитель и исполнитель темы
	Начало работы
	Конец работы
	Содержание намечаемой работы на учебный год, % от всей работы
	Отметка о фактическом выполнении

	1.
	ГБ 16-206 – Совершенствование организации и технологии диагностирования, технического обслуживания и ремонта на предприятиях автосервиса
	Сокращения времени технических воздействий, снижение затрат, повышение ресурса работы
	
	д.т.н., профессор
Ивашко В.С.

Исполнители:

преподаватели кафедры
	2016

1 кв.
	2020

4 кв.
	
	

	1.1.
	Этап № 3 Анализ методов и средств технического обслуживания и ремонта на предприятиях автосервиса.

3.1. Анализ методов и средств технического обслуживания и ремонта на предприятиях автосервиса легковых автомобилей.

3.2. Анализ методов и средств технического обслуживания и ремонта на предприятиях автосервиса грузовых автомобилей.


	Результаты анализа методов и средств технического обслуживания и ремонта легковых и грузовых автомобилей
	Промежуточный отчет
	Преподаватели кафедры
	2018
1 кв.
	2018
4 кв.
	80
	

	2.
	Рецензирование учебников, учебных пособий, научных статей, диссертаций
	
	
	ППС кафедры
	15.09.2018
	30.06.2019
	10
	

	3.
	Участие в работе специализированных советов, научно-методических комиссий
	
	
	Ивашко В.С. 

Савич Е.Л.


	01.09.2018
	30.06.2019
	10
	


8. ПЛАН НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ
	№

п/п
	Наименование темы (работы)
	Руководитель и исполнители
	Сроки выполнения
	Отметка о фактическом выполнении

	1.
	Организовать участие во всех формах НИРС во внеурочное время 50% студентов  4-5 курсов дневной формы обучения
	ППС кафедры
	04.09.2018-30.06.2019
	

	2.
	Подготовить 51 доклад студентов на научно-практическую конференцию
	ППС кафедры
	01.09.2018-19.05.2019
	

	3.
	Подготовить 15 тезисов докладов для публикации
	ППС кафедры
	19.09.2018-30.06.2019
	

	4.
	Представить три  работы на Республиканский конкурс научных работ студентов высших учебных заведений
	ППС кафедры
	01.09.2018-30.06.2019
	

	5.
	Подготовить к защите 50% дипломных проектов с исследовательской  частью
	Руководители дипломных проектов кафедры
	20.09.2018-30.06.2019
	


9. РАБОТА С МАГИСТРАНТАМИ

	№ п/п
	ФИО

магистранта
	ФИО

руководителя, ученая степень,
 ученое звание
	Форма получения образования на II ступени (дневная, заочная)
	Срок

окончания

магистратуры
по плану
	Даты промежуточной отчетности магистранта и руководителя в текущем учебном году (не менее одного раза в семестр)

	Результат

обучения


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	Сурнович  Глеб  Сергеевич 
	 Савич Е.Л., к.т.н., профессор
	Заочн.
	30.12.2018 
	01.2018
06.2018

09.2018

12.2018
	

	2.
	Новиков Евгений Дмитриевич 
	Савич Е.Л., к.т.н., профессор
	Заочн.
	30.12.2018
	01.2018

06.2018

09.2018
12.2018
	

	3.
	Тиво Дмитрий Анатолиевич
	Савич Е.Л., к.т.н., профессор
	Дневн.
	30.12.2019
	01.2019
06.2019

09.2019
12.2019
	

	4.
	Коваль  Дмитрий  Николаевич 
	Гурский А. С., к.т.н., доцент
	Заочн.
	30.12.2018
	01.2018

06.2018

09.2018

12.2018
	

	5.
	Абдулреда Махамед Садаль
	Гурский А. С., к.т.н., доцент
	Дневн.
	30.12.2019
	01.2019

06.2019
09.2018
12.2019
	

	6.
	Эвузи Чигоза
	Ивашко В.С., д.т.н, профессор
	Дневн.
	30.12.2019
	01.2019

06.2019
09.2018
12.2019
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	7.
	Мальцев Андрей Николаевич
	Ивашко В.С., д.т.н, профессор
	Заочн.
	30.12.2019
	01.2019

06.2019
09.2018
12.2019
	


10. РАБОТА С АСПИРАНТАМИ (докторантами)
	№ п/п
	ФИО

Аспиранта (докторанта)
	ФИО

руководителя, ученая степень, 
ученое звание
	Форма получения образования в аспирантуре (дневная, заочная)
	Срок

окончания аспирантуры по плану
	Даты промежуточной отчетности аспиранта и руководителя в текущем учебном году (не менее одного раза в семестр)

	Вопросы, подлежащие контролю

	1.
	Серебряков

Игорь Андреевич  
 
	Гурский А.С., к.т.н., доцент
	очная
	2021
	1.12 2018
30.11 2021
	

	2.
	МАТВИЕНКО

Игорь Вячеславович
	Ивашко В.С., д.т.н., профессор
	заочная
	2022
	1.12. 2018

30.11 2022
	

	3.
	шостак

Валерий Георгиевич
(соискатель докторант)
	Ивашко В.С. (консультант) д.т.н., профессор
	заочная
	2021
	1.12.2018

30.11 2021
	

	4.
	ГУРСКИЙ

Александр Станиславович 

(соискатель докторант)
	Ивашко В.С. (консультант) д.т.н., профессор
	заочная
	2021
	1.12.2018

30.11 2021
	


11. ПЛАН ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЫ КАФЕДРЫ 

	№

п/п
	Наименование работ
	Исполнитель
	Начало

работы
	Конец

работы
	Содержание намечаемой

работы на учебный год % от всей работы
	Отметка о фактическом выполнении

	1.
	Работа в Совете Автотракторного факультета БНТУ
	Ивашко В.С., Гурский А.С.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	2.
	Составление тематики дипломного проектирования кафедры на 2018-2019 учебный год
	Ивашко В.С., руководители ДП.
	01.09.18
	30.12.19
	15
	

	3.
	Работа по профессиональной ориентации молодежи, поступающей в высшие учебные заведения 
	Ивашко В.С., Гурский А.С., Лойко В.А.,
Лагун Е.А., Савич Е.Л.
	1.09.18
	02.08.19
	10
	

	4.
	Организация работ по выполнению НИРС и проведении студенческих конференций
	Изоитко В.М
	1.09.18
	30.06. 19
	5
	

	5.
	Организация производственных   практик
	Буйкус К.В.
	1.09.18
	30.06. 19
	5
	

	6.
	Работа ответственных секретарей ГЭК
	Иванис П.В., Серебряков
	15.01.19
	30.07. 19
	10
	

	8.
	Работа по распределению молодых специалистов
	Иванис П.В.
	1.09.18
	30.07. 19
	5
	

	9.
	Составление отчетов по успеваемости студентов для предоставления в УМО
	Лойко В.А.
	1.09.18
	30.07. 19
	5
	

	10.
	Разработка ЭУМК по дисциплинам «Механизация процессов технической эксплуатации», «Средства технического оснащения автосервиса»
	Лойко В.А., Ивашко В.С.
	1.09. 18
	30.07.19
	25
	

	11.
	Разработка стандарта специальности 37 - 01 06 07 «Автосервис»
	Буйкус К.В.
	1.09.18
	30.11.18
	10
	

	12.
	Продолжить работу по регистрации в «Scopus».
	Профессорско-преподавательский  состав кафедры
	1.09.18
	30.07.19
	5
	


12. ПЛАН ОБЩЕСТВЕННОЙ РАБОТЫ
	№

п/п
	Наименование работ
	Исполнитель
	Начало

работы
	Конец

работы
	Содержание намечаемой

работы на учебный год % от всей работы
	Отметка о фактическом выполнении

	
	Ответственный за идеологическую деятельность, за идеолого-воспитательную работу
	Смольская В.С.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	
	Секретарь научного собрания АТФ.
	Буйкус К.В.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	
	Составление планов изданий. Дипломное проектирование
	Болбас М.М.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	
	Распределение молодых специалистов, учет прибытия
	Иванис П.В.
	01.09.16
	30.06.19
	5
	

	
	Организация и планирование  НИР кафедры
	Ивашко В.С.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	
	Составление плана НИРС и  научных конференций
	Изоитко В.М.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	
	Составление годовых отчетов кафедры
	Савич Е.Л.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	
	Подготовка плана работы кафедры
	Лойко В.А.
	01.09.18
	30.06.19
	10
	

	.
	Учебные планы, программы дисциплин
	Бабок В.Г.
	01.09.18
	30.06.19
	10
	

	
	Итоги сессии. Связь с библиотекой. Работа кураторов на кафедре
	Протасевич В.А.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	
	Член Совета по защите диссертаций  ФТИ НАНБ и УО БГАТУ. Председатель научного собрания АТФ.
	Ивашко В.С.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	
	Распределение, учет учебной нагрузки
	Лагун Е.А.
	01.09.18
	30.06.19
	10
	

	
	Делопроизводство кафедры
	Савченко Т.М.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	
	Секретарь ГЭК (оказание помощи в оформлении документации)
	Иванис П.В.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	
	Секретарь ГЭК (оказание помощи в оформлении документации)
	Смольская В.С.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	
	Секретарь ГЭК (оказание помощи в оформлении документации)
	Лагун Е.А.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	


13. ПЛАН ОБОРУДОВАНИЯ И МОДЕРНИЗАЦИИ ЛАБОРАТОРИЙ И КАБИНЕТОВ КАФЕДРЫ
	№ п/п
	№ лаборатории 
(кабинета) и корпус
	Содержание работы
	Сроки выполнения
	Исполнители
	Отметка о выполнении

	2.
	а. 418
	Переоборудование 
	4 кв.  2018
	Кузьменков А.В.
Бесараб А.В.

	

	3
	а. 302. 
	Проведение ремонта 
	4 кв.  2018
	Бесараб А.В.
	


14. ПЛАН ПОСЕЩЕНИЯ ЗАНЯТИЙ  ЗАВЕДУЮЩИМ КАФЕДРОЙ
(заключение о посещении записывается в журнале посещений)

	№ п/п
	Ф.И.О. преподавателя,

чье занятие посещается
	Наименование дисциплины
	Вид занятий
	Планируемая дата (месяц, год)
	Отметка о выполнении 

	
	
	
	
	
	точная дата посещения
	краткая характеристика занятия

	
	Протасевич 
Владимир Александрович
	Спецвопросы ремонта автомобилей
	Лекции
	10.2018
	
	

	1.
	Ушеренко 

Юлия Сергеевна
	Информатика. Основы  управления интеллектуальной собственностью
	Практические занятия
	11.2018
	
	

	2.
	Веремей

Геннадий Александрович
	Обслуживание и ремонт легковых автомобилей, сервисное обслуживание и ремонт легковых автомобилей.  
Техническая эксплуатация транспортных средств.
	Лекции,
 лаб. занятия
	10.2018
	
	

	3.
	Изоитко Владимир Михайлович
	Спецвопросы ремонта автомобилей
	Практические занятия
	10.2018
	
	

	3.
	Смольская
 Валентина Станиславовна
Станиславовна
	Информатика
	Лабораторные занятия
	09.2018
	
	

	4.
	Лагун 
Егор Анатольевич
	Техническая эксплуатация автомобилей
	Лекции
	11.2018
	
	

	5.
	Гурский 
Александр Станиславович
	Электрооборудование автомобилей
	Лекции
	10.2018
	
	

	6.
	Буйкус 
Кястас Вито
	Основы научных исследований и инновационная деятельность.
	Практические занятия
	11.2018
	
	


15. ПЛАН РАЗВИТИЯ И СОВЕРШЕНСТВОВАНИЯ СМК
	№

п/п
	Наименование работ
	Исполнитель
	Начало

работы
	Конец

работы
	Содержание намечаемой

работы на учебный год % от всей работы
	Отметка о фактическом выполнении

	1.
	Обеспечение достижения результативности процесса СМК «Довузовская подготовка и профориентация»
	Буйкус К.В., Савич Е.Л.,
Протасевич В.А.., Смольская В.С.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	2.
	Обеспечение достижения результативности процесса СМК «Организация воспитательного процесса: идеологическая и воспитательная работа»
	Смольская В.С.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	3.
	Обеспечение достижения результативности процесса СМК «Подготовка специалистов на I ступени высшего образования»
	ППС кафедры
	01.09.18
	30.06.19
	50
	

	4.
	Обеспечение достижения результативности процесса СМК «Подготовка магистров»
	Ивашко В.С., Савич Е.Л., 
	01.09.18
	30.06.19
	10
	

	5.
	Обеспечение достижения результативности процесса СМК «Подготовка научных работников высшей квалификации»
	Ивашко В.С., Савич Е.Л.
	01.09.18
	30.06.19
	10
	

	6.
	Проведение мониторинга показателей результативности процессов СМК
	Кураторы групп
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	7.
	Проведение оценки удовлетворенности студентов образовательной деятельностью университета
	Кураторы групп
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	8.
	Проведение оценки удовлетворенности выпускников и работодателей образовательной деятельностью университета
	Руководители ДП
	01.09.18
	30.06.19
	5
	

	9.
	Реализация планов корректирующих и предупреждающих действий, направленных на устранение и обеспечение не повторяемости выявленных или потенциальных несоответствий в работе кафедры требованиям стандартов СМК
	Протасевич В.А.
	01.09.18
	30.06.19
	5
	


� По состоянию на момент составления плана


� Доводятся до сведения магистранта и руководителя в начале обучения и за месяц до указанного срока


� По окончании обучения проставляется отметка в баллах по результатам итоговой аттестации, либо для заочной магистратуры - «переведен на 2 курс» с указанием академической задолженности по дисциплинам (если имеется). При отчислении проставляется «отчислен» с указанием причины и приказа об отчислении.


� Доводятся до сведения аспиранта и руководителя в начале учебного года и за месяц до указанного срока





